3.2 Unosenje BROJCANIH PODATAKA u polja

e Brojcane podatke unosimo u polja kao i tekst.
e Kad zavrSimo upis cifara u polje i predjemo na sledece, brojevi se automatski
poravnavaju udesno.

e Pri_ unosu sve cifre moraju biti smeStene u okvir polja jer ne mogu da prelaze

automatski u sledeée polje kao tekst.

e Da bi Excel mogao upisane brojeve koristiti u raCunanjima u polja se unose bez

dodatnog teksta

3.2.1 Formatiranje brojcanih oznaka

Prikaz brojeva:
Selektujemo celiju,

Home/Cells/Format/Format Cells nakon toga biramo Number, izaberemo tip
formata, definiSemo broj decimala, znak poljai sl.

Za nase govorno podrucje umesto decimalne tacke kuca se zarez. Obicno se

selektovanje vrsi za sve celije u koloni pri ¢emu pomenuti postupak izvrSimo nad

poljem u kome je slovna oznaka kolone.

3.2.1.1 Brojevi kao novcane jedinice

Selektujemo polja u kojima Zelimo da upisani brojevi budu prikazani kao novcane
jedinice, pritisnemo desni taster misa i izaberemo

Home/Cells/Format/Format Cells nakon toga biramo Number/Currency.
Posto definiSemo broj decimalnih mesta, vrstu valute, i prikaz negativnih vrednosti,

izbor potvrdimo na OK. U selektovanim poljima pojavice se izabrana novcana jedinica.

3.2.1.2 Brojevi kao procenti

Selektujemo polja u kojima Zelimo da upisani brojevi budu prikazani kao procenti (0,05

kao 5%), pritisnemo desni taster misa i izaberemo




Home/Cells/Format/Format Cells nakon toga biramo Number/Percentage. Posto
definiSemo broj decimalnih mesta, izbor potvrdimo na OK. U selektovanim poljima
pojavice se zapisi u vidu procenata. Moramo voditi racuna da Excel upisanu broj¢anu

vrednost mnozi sa 100 pri pretvaranju u procente (10 - 1000%).



3.3 Unos MATEMATICKIH IZRAZA (FORMULA) | FUNKCUJA

Formule su alat za obavljanje racunskih operacija. One funkcioniSu tako sto se nakon

njihovog upisivanja odmah izdaje rezultat.

1. Unos formula MORA POCETI znakom jednakosti (=).

2. Svaka formula mora sadrzati ARGUMENTE. To su broj¢ane vrednosti (1,2,3,4,...)
koje se nazivaju konstante ili reference na celije (A1, B2, C3,...)
3. Tredi element formula je racunska operacija (+,-,%,/)

4. Posle unete formule za izvrSenje treba pritisnuti taster ENTER

Excel prepoznaje 6 osnovnih operatora:

e + (sabiranje),

e - (oduzimanje),
e *(mnozenje),
e /(deljenje),

e A (stepenovanje)i

% (izracunavanje procenata).

Excel izvodi matematicke operacije uobicajenim matematickim redosledom.
Dodavanjem zagrada takode mozemo odrediti redosled izvrSenja racunskih operacija
ali pri tom moramo voditi racuna da broj levih i desnih zagrada bude isti. Kad unosimo
formulu u polje (recimo F1), njen matematicki zapis se pojavljuje i u liniji za formule i u
aktivnom polju. Rezultat upotrebe formule se pojavljuje u aktivnhom polju, a
matematicki zapis u liniji za formule. Koris¢enjem adresa polja u matematickim
operacijama postizemo da izmenom vrednosti polja Excel automatski izraCunava, po
zadatoj formuli, vrednost u rezultantnom polju.

Formule mogu biti napisane u obliku:
e (Al + A2)-kada je formula napisana od reference na éelije

e 1+ 2-kada je formula sastavljena od konstanti




e Al +1-kada je formula sastavljena od reference na celiju i konstante

3.3.1 Redosled izvrSavanja matematickih operacija

Zagrade — sve racunske operacije se prvo izvode u zagradama

Negacija — negativni predznak broja prethodi svim ostalim operacijama

Procenat — izracunavanje procenta prethodi operacijama koje slede
Stepenovanje — primenjuje se kao sledeca operacija

Mnozenje — izvodi se posle operacija u zagradama i pre svih operacija van zagrada
Deljenje — izvodi se posle mnozZenja a po vaznosti je jednako mnozenju

Sabiranje —izvrSava se posle deljenja

Oduzimanje — izvrSava se odmah posle sabiranja a po vaznosti je jednako sabiranju




‘ _ vrsi se na slededi nacin:

e U polje A1 unesemo rec€ Sabiranje (kao komentar daljeg rada)

e U polje B1 unesemo 10, a u C1 broj 20 koje treba sabrati (10+20)
e Selektujemo polje u kojoj Zelimo da dobijemo zbir (npr. D1)

e Pritisnuti znak (=)

e Kliknuti na prvo polje koje se treba sabrati (B1)

e Pritisnuti znak (+)

e Kliknuti na drugo polje za sabiranje (C1)

e U traci formula pojaviée se formula koja je napisana =B1+C1 (upisali smo je

u polje D1)
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e Pritisnuti taster ENTER
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‘ _ vrii se na slededi nacin:

U polje A3 unesemo re¢ MnozZenje (kao komentar daljeg rada)

U polje B3 unesemo 10, a u C3 broj 55 koje treba pomnoziti (10*55)
Selektujemo polje u kojoj Zelimo da dobijemo proizvod (npr. D3)
Pritisnuti znak (=)

Kliknuti na prvo polje koje se treba pomnotziti (B3)

Pritisnuti znak (*)

Kliknuti na drugo polje za mnozZenje (C3)

e U traci formula pojavice se formula koja je napisana =B3*C3 (upisali smo je
u polje D3)
I T RS,
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3.3.2 FUNKCUE

Funkcije su prethodno definisane formule.

Pritisnemo na celiju gde Zelimo da koristimo funkciju, _ (upisi funkciju)
ili-[Formulas/Function Library/Insert Function,

pojavi se prozor u kome moZemo izabrati bilo koju matematicku funkciju.

-
|| Insert Function ' @g

Search for a function:

Type a brief description of what you want to do and then didk
Go

Or select a category: | Al IEI

Select a function:

ACCRINT =
ACCRINTM L
ACOS

ACOSH

ADDRESS

AMORDEGR.C 2

|13

ABS(number)
Returns the absolute value of @ number, a number without its sign.

Help on this function [ 0K J [ Cancel ]

b

Neke od najcesce koris¢enih funkcija date su u alatima :
e AutoSum (Z)
e Logical
e Most Recently Used
e Financial

e Math & Trig




3.3.3 Upotreba alata AutoSum

Najjednostavniji nacin da izvrSimo sabiranje sukcesivnih polja je koris¢enjem alatke

AutoSum (2) koja se nalazi na paleti Home/Editing. Pomocu ovog alata mogu se

koristiti sledece funkcije:

Sum - sabiranje vrednosti polja

Average - iracunavanje srednje vrednosti polja

Count Numbers — prebrojavanje selektovanih polja

Max — irac¢unavanje najvece vrednosti od svih selektovanih polja
Min kao - iraCunavanje najmanje vrednosti od svih selektovanih
polja

niz drugih funkcija ako pritisnemo na More Functions.

Pritisnemo dugme AutoSum a Excel ¢e automatski u prvo sledece polje (ispod ako su

selektovana polja u koloni ili desno ako su selektovana polja u redu) upisati vrednost

selektovanih polja koju smo trazili.

Za polje u kome se nalazi rezultat dobijen ovom alatkom, u liniji za formule bice

automatski upisan matematicki izraz za rezultat, a u polju ¢e biti rezultat.
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Insert Creletes Format
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-2 Swum I
e Swerage et ~—

Count Mumbers
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1. FUNKCUA Sum - ZBIR

Sabiranje visSe polja bez upotrebe funkcije AutoSum

SABIRANJE Vise uzastopnih - sukcesivnih polja - ako unesemo redom u polja A1-10, B1-

20, C1-30, D1-40, E1-50

Home Insert Page Layout Formulas Drata Review Wieww
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Postupak sabiranja:
e Selektovati polja koja treba sabrati

e lzabrati _ - u polju za Insert Function — fx,

pojavice se formula koja izracunava sumu svih polja od Al do E1, a izgleda

ovako:

=SUM(AL:EL) |ili u menijuFomulas >3 AutoSum >Surm

e Pritisnuti taster ENTER

e Rezultat ove operacije bice dat u polju F1 kao na slici
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Ako sabiramo _ (npr. sabrati A1,B4 i C3) tada formula izgleda

ovako:
=SUM(A1,B4,C3)
UM > (2 X « fe|=SUM(A1,B4,C3)
A B C D E F G
1 10] 20 30 40 50
2 60 70 80 90 100
3 10 20 30 40 50
A 60 70 80 90 100{=sUM(A1,84,C3)|
5

2. FUNKCUJA Average - PROSEK

Ova funkcija izracunava prosek grupe brojeva.
Postupak je slededi:
e Selektovati polja za koja treba izracunati prosek
e lzabrati _ - u polju za Insert Function — fx,
pojavice se formula koja izraCunava prosek svih polja od Al do E1, a izgleda
ovako:
=AVERAGE(A1:E1) ili u menijulFomulas > 3 AutoSum > Average

e Pritisnuti taster ENTER

e Rezultat ove operacije bice dat u polju F1 kao na slici

KPEEJWH - KB :_
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= M cut
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F1 e fe | =AVERAGE(AL:EL)
A B C D E F G H
1 10 20 30 40 5'DI B'D.I
2
3

10



Do istog rezultata dolazimo ako direktno unesemo formulu =AVERAGE(A1:E1)

u neko polje (npr.F1), rezultat ée biti ispisan u izabranom polju, a fomula ée se videti u

polju za formule.

3. FUNKCUJA Count - PREBROJAVANIJE

Funkcija COUNT omogucava prebrojavanje polja u kojima su upisani brojcani podaci.
Postupak je sledeci:

e Selektovati polja koja treba prebrojati

e lzabrati Home > 3 AutoSum > Count - u polju za Insert Function — fx,

pojavice se formula koja prebrojava sva polja od A2 do E2, a izgleda ovako:

=COUNT(A2:E2) (ili u meniju Fomulas > Y AutoSum > Count

e Pritisnuti taster ENTER

e Rezultat ove operacije bice dat u polju F2 kao na slici

(Ea)Ld 9 - ¢ I

—/I Haome Insert Page Layout Formulas Data Review Vie

4 Cut e
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Clipboard [ Font lw Alignr

F2 - fx | =COUNT(A2:E2)
A B C D E F G
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3
Do istog rezultata dolazimo ako direktno unesemo formulu =COUNT(A2:E2) u

neko polje (npr.F2), rezultat ¢e biti ispisan u izabranom polju, a fomula ¢e se videti u

polju za formule.
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4. FUNKCUA Max - MAKSIMALNI

Funkcija MAX omogucava nalazenje polja u koje sadrzi najve¢u — maksimalnu vrednost.
Postupak je slededi:

e Selektovati polja za koja se trazi maksimalna vrednost

e |zabrati Home > 3 AutoSum > Max - u polju za Insert Function — fx,

pojavice se formula koja pretrazuje sva polja od A2 do E2, a izgleda ovako:

=MAX(A2:E2) fili u meniju Fomulas > Y AutoSum > Max

e Pritisnuti taster ENTER

e Rezultat ove operacije bice dat u polju F2 kao na slici

e - =
(Ca) 0 ) - -
—/I Haome Insert Page Layout Formulas Data Review Wie
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ot =3 Copy e S
aste - || FEE - - - = = =||=E =
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3
Do istog rezultata dolazimo ako direktno unesemo formulu =MAX(A2:E2) u

neko polje (npr.F2), rezultat ée biti ispisan u izabranom polju, a fomula ée se videti u

polju za formule.

5. FUNKCUA Min - MINIMALNI

Funkcija MIN omogucava nalazenje polja u koje sadrzi najmanju — minimalnu vrednost.

Postupak je slededi:

e Selektovati polja za koja se trazi minimalna vrednost
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e |zabrati _ - u polju za Insert Function - fx,

pojavice se formula koja pretrazuje sva polja od A2 do E2, a izgleda ovako:

=MIN(A2:2) __|ili u menijulFomulas >3 AutoSum > Min

e Pritisnuti taster ENTER

e Rezultat ove operacije bi¢e dat u polju F2 kao na slici

Kﬁa\\ﬂ 9 - o« RN

Home Insert Page Layout Formulas Data Review Vie
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Clipboard [= Font [= Aligni
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1
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3
Do istog rezultata dolazimo ako direktno unesemo formulu =MIN(A2:E2) u

neko polje (npr.F2), rezultat ée biti ispisan u izabranom polju, a fomula ée se videti u

polju za formule.

Mnozenje zbira polja

Za pisanje kompleksnih formula mozemo koristiti zagrade. Formula se pisSe tako sto
pritisnemo na odredeno polje, a zatim kucamo formulu recimo:
=(A2+B2+C2+D2+E2)*B4 ili skrac¢eno
=SUM(A2: E2)*B4.
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4 Cut

\ Calibri -1 A AT == 8
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6. Funkcije Logical

Postupak je slededi:
e Pritisnemo na polje za smestanje rezultata,
e pritisnemo na fx,
e izaberemo kategoriju Logical,
o selektujemo funkciju IF i za nju dobijemo kratak opis: IF(logicki test,
vrednost za tacno, vrednost za netacno)
Ovaj kratak opis logicke funkcije znaci: Proveri logicki test i ako je tacan primeni
vrednost za tacno, u suprotnom primeni vrednost za netacno.
Neka je logicki test B1>C1,
vrednost za tacno B1-2*C1,
a vrednost za netacno C1-B1,
pa bi opis funkcije glasio: IF(B1>C1; B1-2*C1;C1-B1)
Navedenu IF funkciju mozemo opisati na sledeci nacin: Proveri logicki test da li je B1>C1

i ukoliko jeste upisi u rezultat B1-2*C1, a ako je netacan u rezultat upisi C1-B1.
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Logical| Text Date & Lookup & Math Maore
K - Time = Reference = & Trig = Functions = | M

AND

FALSE
IF F G H

IFERROR
MOT

OR
TRUE

J | Insert Function...

Neka je data sledaca Excel tabela:

A B E D
1 10 12 35
2 20 32 30
3 30 35 43
4 40 61 18
5

Pritisnemo na polje D1, otkucamo znak fx, u okviru Logical izaberemo funkciju IF. Pojavi
se dijalog sa sledeéim poljima:

e Logical test — unesemo B1>Cl1

¢ Value_if true - unesemo B1l-2*C1

¢ Value_if false — unesemo C1-B1l
U navedenom primeru logicki test B1>C1 je netacan, jer 12 nije veée od 55 pa se
primenjuje vrednost za netacno: C1-B1 odnosno 55-12 i u naznacenom polju D1

dobijamo rezultat 43.

Bookl - Microsoft Excel

1

J/D—_‘%h'ﬁs\ﬁl I'H -

——f/ Home Insert Page Layout Formulas Data Rewview Wiewr
f E Autosum ~ ﬁ Logical ~ [__1, Lookup & Reference ~ ~:= Define Name ~
Iﬁ} Recently Used - iA Text - ﬁ_"g Math & Trig ~ A Use in Formula
Insert - - _ Mame
Function E‘Q‘ Financial ﬁfr Date & Time ~ ﬁ_] More Functions ~ Manager B Create from Selection
Function Library Defined Mames
D1 - S | =IF(B1>=C1,B1-2*C1)+IF(B1=C1,B1-2*C1,C1-B1)
A B C D E F G H 1
1 10 12 55' 43!
2 20 32 50
3 30 35 43
4 40 61 18
D
il
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U donjem desnom uglu se pojavljuje crni kvadrati¢. Pritisnemo na njega i vucemo

nanize po D koloni.

Na ovaj nacin se formula automatski kopira i primenjuje za svaki od redova u tabeli.

Na ovaj nacin smo dobili slededi rezultat:

I CEEED -
_/,r Home Insert Page Layout Formulas Drata Review View
f |2 B @B @B Q@ @
Insert AutoSum Recently Flnanclal Lcuglcal Text Date & Lookup &  Math More
Function - Used ~ - Time ~ Reference ~ & Trig = Functions = || M
Function Library
| D1 - S | =IF{B1>=C1,B1-2*C1)+IF(B1=C1,B1-2¥C1,C1-B1)
i B C D E F G H
1 10 12 55 43
2 20 32 50 18
3 30 35 43 a8
4 40 61 18 50
5 "
]

16



1. Napraviti tabelu u Excel-u kao na slici

A B C D E F G H |

2. Formatirati je na sledeci nacin:

e Font Calibri

e Velic¢ina fonta 11

e Kolona B velic¢ine 8

e Kolone od C do | veli¢ine 15

e Redovi (vrste) od 2 do 7 velic¢ine 20

e Prvu kolonu i prvi red obojiti plavom bojom
3. Odrediti sledece:

e Po ucenicima posebno uraditi
a) Zbirnu ocenu
b) Broj ukupnih ocena
c) Prosecnu ocenu
e Po predmetima
a) Prosecnu ocenu
b) Najveéu ocenu

¢) Najmanju ocenu
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Prosecna ocena predmeta
Najveca ocena predmeta
Najmanja ocena predmeta

4. Snimiti dokument pod imenom Vezba 3 na folderu koji treba napraviti na

Desctopu pod imenom M11.
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Prosatna ocena pradmeta
Najveca ocena predmeta
Nzjmanjz ocena predmeta

B
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4.66636667
4339050
43330333

1
33338333
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